植物保护学院试卷评阅细则

一、评阅要求

1、评卷一律使用红色笔，记分数字书写工整，易于辨认。

2、试卷评阅工作由各教研室统筹安排。原则上要求组织任课教师采取流水阅卷方法评分。确实不具备流水阅卷的课程，由任课教师自己评阅。

3、阅卷时要严格按照标准答案，执行统一评分标准，做到“客观公正，宽严适度；分值合理，有据有节；得分准确，合分正确”，尽量减少阅卷误差，坚决杜绝人情分。

4、阅卷工作须在课程考试结束后5个工作日完成，并将成绩在综合教务管理系统中录入，同时报送学生所在学院。

二、试卷评阅

1、卷首登记总分，卷内每道大题应在得分登记处给出总得分；每小题都应在题首处给出得分（正分），答错或未答的题记“0”分。

2、填空题、判断题等试题应依据评分标准在得分点处打（正）分；填空或判断错误，在得分点处打错号“×”。
3、名字解释、简答题和论述题等试题的评阅则应依据评分标准的有关说明，对学生的答题进行全面分析，有错误的部分用下划线标出，不完整的用省略号标出，根据答案要点或步骤给分。小题前有该小题的合分，得分点处有得分。不能出现负分或仅有合分，得分点处无得分的现象。
4、认真、细心核准试题得分，使分数真实反映学生学习效果。对于在试卷批改中的误判或合分错误，应在错误处打双横杠后改正，并在其下方签署改判教师姓名及更正时间。

三、成绩评定

1、考试成绩以百分制记载。

2、学生成绩根据所考课程特点和实际，由平时成绩和考试成绩组成，考试成绩所占比例为50-70%。

四、试卷分析

1、各课程阅卷结束后要依据考试试卷卷面成绩进行试卷分析，根据分析结果，总结经验，修订和改进教学方法。
2、试卷分析包括的主要内容

A、对试卷的总体评价。主要包括试题是否科学、严谨，试卷内容覆盖面的宽窄程度、试卷结构是否合理。

B、按照分数段（90-100、80-89、70-79、60-69、60分以下）统计学生得分人数及比例，统计学生的及格率、正态分布情况。

C、分析试卷反映出来的教学问题及其产生的原因。

D、提出今后对教学内容、方法及手段的改进意见和建议。
                                      植物保护学院

2009年4月13日

